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Sb: 248 /QC-CPBX Ha N6i, ngay 02 thang 04 nam 2026

QUY CHE
LAM VIEC TAI CUQC HQP DAI HOI PONG CO DONG
THUONG NIEN NAM 2026 CUA CONG TY CP BEN XE HA NQI

Can cit Ludt Doanh nghiép cua Qué’c hoi nuée Cong hoa xd hoi chi nghia Viét
Nam va cac van ban huong dan thi hanh;

Céin cir Ludt chimg khodn cua nude Cong hoa xa hji chii nghia Viét Nam va cdc
vén ban hiedng dan thi hanh;

Céin cie Piéu Ié 16 chite va hoat déng Céng ty c6 phan Bén xe Ha Ngi (sau ddy
goi chung la Diéu lé Cong ty);

Cin ct tinh hinh thuc té, Hoi dong quan tri Cong ty cd phan Bén xe Ha N01 xay
dung Quy ché lam viéc tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong (sau day viét tit la
DHPCD) véi nhitng ndi dung nhu sau:

Piéu 1. Poi twong va pham vi ap dung A

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va ché @6 1am viéc ctia C6 dong va dai dién .
uy quyen hop 1é ctia C6 dong (sau day goi la “Dai biéu”) tham du cudc hop Dai hoi \s
dong C6 dong (sau day g01 chung la cudc hop), ctia Poan Chu t1ch Thu ky, Ban
K1em tra tu cach Dai biéu va Ban Kiém phiéu; cach thuc biéu quyet thong qua cac
van dé tai cudc hop.

- Pham vi ap dung: Quy ché nay duogc 4p dung dé td chirc cudc hop Dai hoi
dong co dong thuong nién nam 2026 cua Cong ty co phan Bén xe Ha Noi.

Piéu 2: Piéu kién va cach thire tién hanh cudéc hop PHDCD

- Cudc hop DHBCD duoc tlen hanh khi c¢6 su tham du cua sb Dai biéu da1 dién
it nhat 51% téng s6 c6 phan co quyén biéu quyet Cudc hop PHDCD duogc tién hanh
truc tiép tai dia diém da duoc thong bao té1 co dong;

- Truong hop khong c6 du sb lugng Pai biéu can thiét dé t6 chirc Pai hoi lan
dau, cudc hop PHDCD t1ep theo sé duogc triéu tap lai trong vong ba muoti (30) ngay
ké tir ngay du dmh t6 chirc cudc hop lan thi nhat Cudc hop DHBCD lan thr hai
nay chi dugc tién hanh khi c6 su tham du cta s6 thanh vién 1a cac co dong va nhu‘ng
dai dién duoc uy quyén du hop dai dién cho it nhét 33% tong sd co phan c6 quyén
biéu quyét;

- Truong hop, cudc hop lan th hai khong duoc tién hanh do khong c6 du s6 Pai
biéu can thiét, cudc hop DHBCD 1an thit ba c6 thé duoc triéu tip trong vong hai muoi
(20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh cudc hop lan ha1 Trong truong hop nay, cudc
hop PHDCD duogc tién hanh khong phu thude vao s6 luong o dong hay dai dién uy




quyén tham du va dugc coi la hop - va co quyen quyét dinh dbi voi tit ca cac van dé
thude thdm quyén ctia Dai hoi dong cb dong lan thr nhét.

Piéu 3: Piéu kién tham du cugc hop PHPCD

T4t ca C6 dong c6 tén trong Danh sach cb dong chét ngay 25/3/2026 do Tong
cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam cung cip theo quy dinh déu c6
quyén tham du cudc hop theo quy dinh.

Piéu 4: Quy dinh vé iy quyen

Cd dong ¢ thé ¢ Uy quy8én (theo mau quy dinh cua Cong ty) cho nguoi khac thay
mat minh tham dw cudc hop (phdt biéu, biéu quyét va bau cir theo Chuong trinh
hop), cu thé:

- Co dong 1a ca nhéan chi duge uy quyén cho duy nhét mét (01) ngu’m dai dién
thay mat tham du’ cudc hop Cb dong 14 t6 chie s6 hitu it nhat 10% tong s6 ¢6 phan co
quyén biéu quyét, c6 nh1eu hon mot nguoi dal dién theo Uy quyén dé tham du cudc hop
va phai xac dinh cu thé s6 ¢b phan uy quyén cho mdi nguoi dai dién.

- Ngudi nhan Gy quyén tham du truc tiép tai dia diém hop da dugc thong bao
toi Co déng va thyc hién quyén ctia C6 déng theo quy dinh va pham vi, ndi dung ty
quyén.

- Viéc iy quyén chi coi 14 ¢6 hiéu luc phap 1y khi Cong ty nhan duoc Gidy 0 uy
quyén ban chinh va c6 dién diy du thong tin cia bén ay quyén va bén nhan Uy quyén
(theo mau ciia Céng ty) trude gidr khai mac cudc hop.

Piéu 5: Khach moi tai dia diém té chite cuée hop PHPCD

Dé dam bao su thanh cong cua cudc hop PHDCD, Ho1 dong quan tri Cong ty
quyét dmh thanh phan, s6 luong khach moi (khéng phdi la ¢é  dong) tham du, hd tro
cong tac to chire cude hop PHPCP. Khach moi chi duoc tham gia phat biéu y kién
khi duge Chu toa moi hodc ¢6 ding ky trude voi BTC va duge Chu toa cude hop
dong y.
Piéu 6: Pai biéu true tiép tham d tai dia diém t6 chirc cude hop PHPCDP phai
tuéin thii cic yéu ciu sau

- C6 mit ding gid, trang phuc lich sy, mang gidy to tuy than dé xuat trinh khi
c6 yéu cu va tudn theo su diéu hanh ctia Ban T4 chuec;

- C6 dong hodc dai dién dugc Gy quyén cua cd dong khi tham dy hop PHPCD
phai mang theo ban gbc CCCD hodc Ho chiéu; ban chinh Gidy iy quyén theo mau
ctia Cong ty hodc vin ban giao dai dién vén nha nude, ban sao Pang ky kinh doanh
d6i vé6i c6 dong 1a t6 chirc dé xuét trinh cho Ban kiém tra tu cach dai biéu khi ding
ky tham dy hop DPHDCD va phai hoan thanh cic thu tuc ding ky tham du cudc hop
theo quy dinh;

- Tuan thu c4c quy dinh vé vé sinh, an toan, phong chéng dich bénh theo huéng
dan ctia Ban T chtc;

- Nhan hé so tai lidu lién quan dén cuéc hop PHPCPD (néu ¢6) tir Ban T chiic;

- C6 déng dén mudn co quyén dang ky va sau d6 co quyén tham gia va biéu
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quyét tai cude hop. Chu toa khong c6 nghia vu dung cuoc hop dé co dong dén muon
dang ky tham du. Két qua biéu quyét cac van dé da dugce tién hanh biéu quyet hop
1é trudce khi Pai biéu dén tham du muon sé khong bi anh hudng;

- T4t chuéng dién thoai hodc dé dién thoai & ché d6 rung hoic tt may, khong
nghe dién thoai trong phong hop (khi can c6 thé ra ngoai dam thoai);

- Tuén thu céc quy dinh cia BTC va Chu toa diéu hanh cudc hop.

Piéu 7: Poan Chi tich

1. Poan Chu tich 1a mot trong céc thanh vién trong Hoi déng quan tri (HDQT)
va Chu tich HPQT la Chu toa cudc hop. Truong hop Chu tich vang mat hoac tam
thoi mat kha nang lam viéc thi céc thanh v1en con lai bau mot ngu01 trong sb ho
lam chu toa cudc hop theo nguyen tac da so; Tru:(mg hop khong bau duoc nguol
lam chu toa thi Trucng Ban Kiém soét diéu khién dé Dai hoi dong cd dong bau chu
toa va nguoi co s6 phleu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

2. Poan Chu tich c6 nhiém vu:

- Dleu hanh cudc hop theo diing ndi dung Chuong trinh lam viéc da duoc Pai hoi
dong cd dong thong qua tai cudc hop va theo quy dinh tai Quy ché nay. Poan Chu tich
lam viéc theo nguyén tac tap thé va quyet dinh theo da s0.

- Huéng dan C6 dong thao luén, biéu quyet theo ndi dung Chuong trinh va Quy
ché 1am viéc di duoc PHPCD thong qua.

- Tra 1o nhiing vin d& do Cé dbng yéu cau va giai quyét cac van dé phat sinh
trong qua trinh dién ra cudc hop.

- Thue hién cac bién phép cn thiét va hop Iy dé diéu khién cudc hop mét céch co
trat tu, ding theo Chuong trinh da duoc thong qua.

- Quyét dinh hoan cudc hop khi dép tmg du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan
8 Diéu 146 Luat Doanh nghiép.

Piéu 8: Thu ky cude hop

1. Thu ky cude hop do Poan Chu tich/Chu toa cudc hop cu. Thu ky cudc hop
tuan thu su didu hanh cia Poan Chu tich va chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich,
Cd dong vé nhiém vu dugc giao.

2. Thu ky cudc hop c6 nhiém vu:

- Ghi chép ddy di, trung thuc toan bd ndi dung dién bién cuge hop va nhitng van
dé da duoc Co dong thong qua hodc con luu y.

- H trg Poan Chu tich cong bd Du thao cac két luan, Bién ban, Nghi quyét cude
hop dé cac C6 dong biéu quyét thong qua.

- Tiép nhén, ra so4t cac Phiéu dang ky phat biéu y kién ctia cac Cb dong va chuyén
Doan Chu tich xém xét quyét dinh.

Piéu 9: Ban kiém tra tw cach dai biéu tham dw cudc hop:

1. Ban tham tra tu cach dai biéu tham du cudc hop do HPQT cong ty quyét

dinh va chiu trach nhiém trudc Doan Chu tich, Co dong vé nhiém vu dugc giao.



2. Ban tham tra tu céch dai biéu c6 nhiém vu:

- Kiém tra diéu kién tham du cudc hop ciia Co dong/ngudi dai dién theo uy
quyén ctia Cb dong theo quy dinh.

- Huéng dan CH déng nhén tai liéu tir Ban t6 chirc (néu co).

- Téng hop bao c4o vé tinh hinh cb déng tham du dé tién hanh cudc hop PHDCD
theo quy dinh.

Diéu 10: Ban Kiém phiéu.

1. Ban Kiém phiéu do Poan Chu tich/Chi toa cudc hop gidi thiéu va dugc
Co dong bau bang hinh thtre gio tay tai cudc hop.

2. Ban Kiém phleu lam viéc theo nguyén tic khach quan, trung thuc va dung
quy dinh. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich, C6 dong vé
nhiém vu duoc giao.

3. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

- Phat va huéng dan C6 déng cach thirc bleu quyét, bau ctr tai cude hop theo Quy

ché da dugc PHPCD thong qua. Kiém tra, tong hop va béo cdo két qua bidu quyét,
bau cir tai cude hop.

- B4o cé4o Pai hoi dong cb dong, Poan Chu tich nhu'ng truomg hop vi pham cach
thirc biéu quyet bau ctr hodc don tir khiéu nai lién quan dén cong tac kiém phiéu, két
qua kiém phiéu, két qua bau ctr

- Lap Bién béan kiém phiéu; céng bd két qua kiém phiéu, két qua bau cir
Piéu 11: Phat biéu tai cudc hop Dai hdi dong cb dang

Dai biéu tham du cudc hop DPHDCD khi mubn phét biéu y kién phai duoc sy
déng y ctia Chu toa. Pai biéu phat biéu ngén gon va tip trung vao ding nhimg ndi
dung trong tAm can trao dbi, phu hop véi ndi dung chuong trinh di dugc théng qua
hoac gtii y kién béng van ban cho Thu ky tong hop bao cao Chu toa. Chu toa S& sap
xép cho Dai biéu phat biéu theo thi tu dang ky, dong thoi giai dép cac thic méc cia
Dai biéu tai cude hop hodc ghi nhan tra 1i sau béng van ban.

Piéu 12: Thé 18 biéu quyét

Viéc biéu quyét, thong qua cac ndi dung theo Chuong trinh hop duoc tién hanh
qua 02 phuong thirc sau:

- Gio tay tai cudc hop: Hinh thic gio tay duoc ap dung dé thong qua Chuong
trinh hop, Quy ché lam viéc, Bién ban, Nghi quyét cude hop, bau BKP....Pai biéu
thuc hién theo su diéu hanh, huéng dan ctia Poan Chu tich.

- Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét tai cudce hop: dugc ap dung ddi véi cac Bao
cdo, To trinh theo Chuong trinh hop.

a) Cac quy dinh chung vé biéu quyét.

- M&i ¢6 phén so hitu hodc dai dién s& hitu tmg véi mét don vi biéu quyét;

-Dbi véi Ch déng tham dy va biéu quyét truc tiép tai dia diém hop: Mobi Dai b1eu
dén tham du hop s& duoc Ban té chitc phat cho mét (01) “Phiéu biéu quyét” c6 ghi sb



cb phan s& hitu va/hodc dai dién, c6 dong dau treo Cong ty dung dé biéu quyét do6i voi
cac Bao céo, To trinh trong cudce hop Dai hoi dong co dong.

b) Thé thirc bieu quyét va tinh hop 1€ cta quyét quyét

- Pai biéu thyc hién danh dau “X” hodc “V” vao 01 trong 03 phuong 4n: tan thanh
hodc khong tan thanh hodc khong 6 ¥ kién véi timg van dé lua chon duoc ghi trén Phiéu
biéu quyét.

- Biéu quyét duoc coi 1a khong hop 1€ khi:

v’ Pai biéu khong chon mot trong ba phuong én *‘Téan thanh” hodc “Khong tan
thanh "hodc “Khéng c6 y kién” hodc chon tir 02 phuong an trd 1én ddi voi van dé can
biéu quyét.

v’ Dai biéu biéu quyét qua s6 lugng cb phan c6 quyén biéu quyét cua minh.

v Phiéu biéu quyét khong theo miu do Ban T chirc phat hanh, khong dong dau
treo ctia Cong ty; phiéu rach, nat hodc c6 viét thém ky hiéu; phiu gach x0a, stra chira.

¢) Két qua biéu quyét

CAc vén dé can 14y biéu quyét tai cudc hop DHDCD chi dugc thc")ng qua khi c6
sO Co dong dai dién it nhat naim muoi mot phan trdm (51%) téng so cb phan co
quyen biéu quyet clia tit ca Dai biéu du hop chap thuan. Riéng mot s6 truong hop
van dé biéu quyet dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 Diéu 1é Cong ty thi phal co su
ohap thuan cua Co dong dai dién it nhat sdu muoi lam phén tram (65%) tong so )
phan co quyén biéu quyet tham du Dai hoi.

d) Ghi nhan két qua biéu quyét

o Tai’ cudc hc_)p, Dai hoi dong c6 dong s& thong qua két qua kiém phiéu do Ban
Kiém phiéu cong bo;

- Ban Kiém phiéu sé kiém tra s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong y kién
cua tu’ng ndi dung va ch1u trach nhiém ghi nhan va bao cao két qua kiém phiéu biéu
quyét tai Dai hoi ddng cb déng;

- Phiéu biéu quyét sau khi kiém s& dugc luu trit theo quy dinh.

Diéu 13. Thé 1¢ bau cir
DPuoc thuc hién theo Quy ché bau ctt do PHPCD théng qua
Diéu 14: Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

1. Cac noi dung tai cude hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc Thu ky ghi
vao Bién ban.

2. Nhitng ndi dung thugc Chuong trinh hqp da dugc cac C6 dong biéu quyét
thong qua phai dugc phan anh trong Nghi quyét.

3. Bién ban va Nghi quyét phai dugc céc Cb déng bidu quyét théng qua tai
cudc hop moi ¢d hiéu luc thi hanh.

Piéu 15: Hiéu luc ciia Quy ché




Quy ché nay da duoc ¢ong bd cong khai trude cudce hop Pai hoi dong cb dong
va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir thoi diém dugc PHDCP thong qua cho dén khi két

thtic cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
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